
A.1.2 CUENTA CON MANUAL DE CONTABILIDAD 

 

• IMPRESIÓN DE PANTALLA DE UN EXTRACTO REPRESENTATIVO DEL MANUAL DE 

CONTABILIDAD DEL ENTE PÚBLICO QUE MUESTRE LA FINALIDAD Y EL MARCO JURÍDICO 

ESPECÍFICO O APLICABLE AL MISMO. 

 

 

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DE LA COORDINACIÓN 

ESTATAL PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LOS 

MUNICIPIOS, SAN LUIS POTOSÍ. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

                        
 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

• IMPRESIÓN DE PANTALLA QUE MUESTRE LA FINALIDAD Y EL MARCO JURÍDICO. 

 

FINALIDAD 

 

El 7 de Mayo de 2008 se reformó el artículo 73, fracción XXVIII, a través del cual se facultó al Congreso de la Unión 

para legislar en materia de contabilidad gubernamental y la presentación homogénea de información financiera para la 

Federación, entidades federativas, municipios, Distrito Federal y sus demarcaciones territoriales a fin de garantizar su 

armonización a nivel nacional. 

El objetivo de la reforma es que todas las entidades públicas apliquen los principios, reglas e instrumentos de la 

contabilidad gubernamental para facilitar el registro y la fiscalización de sus activos, pasivos, ingresos y gastos, como 

mediciones de aspectos tales como la eficacia económica y eficiencia del gasto y los ingresos públicos, la administración 

de la deuda pública, incluyendo obligaciones contingentes y el patrimonio del Estado. Estas condiciones permitirán 

generar información accesible al público que cada día demanda mayor información sobre la forma y destino que los 

gobiernos dan a las contribuciones. 

 

La reforma constitucional facilitó la entrada a la presentación y aprobación de la Ley General de Contabilidad 

Gubernamental, misma que entró en vigor el 1o. de enero de 2009. La Ley tiene como principal objetivo establecer los 

criterios generales que regirán la contabilidad gubernamental y la emisión de información financiera de los entes públicos 

con el fin de lograr su adecuada armonización. 

 

El Manual de Contabilidad constituye la base normativa mínima del nuevo modelo de Contabilidad Gubernamental y 

tiene como propósitos mostrar los conceptos básicos, los elementos que lo integran y las bases técnicas y metodológicas 

en que debe sustentarse para que su funcionamiento operativo, lo cual permita generar en forma automática y en tiempo 

real, estados de ejecución presupuestaria, contables y económicos, encuadrados en la Ley, en el marco conceptual, los 

postulados básicos y las características técnicas del sistema ya aprobadas por el CONAC. 

 

El presente Manual de Contabilidad Gubernamental de la Coordinación Estatal para el Fortalecimiento Institucional 

de los Municipios, se emite con la finalidad de adoptar e implementar los requisitos consignados en la Ley General de 

Contabilidad Gubernamental y los lineamientos y acuerdo emitidos por el CONAC para  el correcto registro de las 

operaciones y la generación de información presupuestal y financiera, así mismo, aportar a la transparencia y la 

rendición de cuentas.  

 

 
Aprobación y modificaciones  
 
El Manual de Contabilidad Gubernamental de la Coordinación Estatal para el Fortalecimiento Institucional de los 
Municipios, ha sido elaborado por María Elena Rivera Hernández y  presentado al Subdirector de Administración y 
Recursos Humanos Lic. Juan Antonio Rojas Morales y al Coordinador General Lic. Luis Gerardo Aldaco Ortega 
para su conocimiento y aprobación, procediendo a implementar su aplicación de manera inmediata para el adecuado 
registro de las operaciones. 
 
En función de reformas o adecuaciones al marco jurídico aplicable a la Contabilidad Gubernamental, este Manual será 
modificado para armonizarlo con las mismas, y seguirá el mismo procedimiento señalado en el párrafo anterior. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

MARCO JURÍDICO 

 

Para la elaboración del Manual de Contabilidad Gubernamental de la Coordinación Estatal para el Fortalecimiento 

Institucional de los Municipios, se consideraron los siguientes ordenamientos jurídicos: 

 

• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos  

• Constitución Política del Estado de San Luis Potosí  

• Ley General de Contabilidad Gubernamental  

• Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de San Luis Potosí  

• Ley de Ingresos  

• Ley Responsabilidad de los Servidores Públicos del Estado y Municipios de San Luis Potosí  

• Ley de Deuda Pública del Estado y Municipios de San Luis Potosí  

• Ley de Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosí  

• Normas de Información Financiera (NIF) (CINIF)  

• Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental  

• Postulados Básicos de Contabilidad Gubernamental  

• Normas y Metodología para la Determinación de los Momentos Contables de los Ingresos 

• Normas y Metodología para la Determinación de los Momentos Contables de los Egresos 

• Manual de Contabilidad Gubernamental emitido por el CONAC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

• Impresiones de pantalla del Catálogo de Cuentas que integre: 

a) Lista de Cuentas: donde se identifique primer y segundo agregado de algunas cuentas de activo, pasivo, 

patrimonio, ingresos y egresos. 

 
CONTENIDO DEL PLAN DE CUENTAS A 4O. NIVEL 

1 ACTIVO 

1.1 ACTIVO CIRCULANTE 

1.1.1 Efectivo y Equivalentes 

1.1.1.1 Efectivo 

1.1.1.2 Bancos/Tesorería 

1.1.1.3 Bancos/Dependencias y Otros 

1.1.2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes 

1.1.2.2 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo 

1.1.2.3 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo 

1.1.3 Derechos a Recibir Bienes o Servicios 

1.1.3.1 Anticipo a Proveedores por Adquisición de Bienes y Prestación de Servicios a Corto Plazo 

1.1.3.2 Anticipo a Proveedores por Adquisición de Bienes Inmuebles y Muebles a Corto Plazo 

1.1.3.3 Anticipo a Proveedores por Adquisición de Bienes Intangibles a Corto Plazo 

1.1.5 Almacenes 

1.1.5.1 Almacén de Materiales y Suministros de Consumo 

1.1.6 Estimación por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes 

1.1.6.1 Estimaciones para Cuentas Incobrables por Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes 

1.1.9 Otros Activos Circulantes 

 

1.2 ACTIVO NO CIRCULANTE 

1.2.3 Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso 

1.2.3.3 Edificios no Habitacionales 

1.2.4 Bienes Muebles 

1.2.4.1 Mobiliario y Equipo de Administración 

1.2.4.2 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo 

1.2.4.4 Vehículos y Equipo de Transporte 

1.2.4.6 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas 

1.2.5 Activos Intangibles 

1.2.5.1 Software 

1.2.6 Depreciación, Deterioro y Amortización Acumulada de Bienes 

1.2.6.1 Depreciación Acumulada de Bienes Inmuebles 

1.2.6.3 Depreciación Acumulada de Bienes Muebles 

1.2.6.5 Amortización Acumulada de Activos Intangibles 

1.2.9 Otros Activos no Circulantes 

1.2.9.3 Bienes en Comodato 

2 PASIVO 

2.1 PASIVO CIRCULANTE 

2.1.1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo 

 



 

 

b) Instructivo de Manejo de Cuentas: Ejemplo de un instructivo. 

 

 

Capítulo IV Instructivo de Manejo de Cuentas 

 

NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA 

1.1.1.1 Activo Activo Circulante Efectivo y Equivalentes Deudora 

CUENTA Efectivo 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 

1 Por la cancelación o disminución del fondo fijo de caja. 

2 Por la creación o incremento de los fondos fijos de caja. 2  Por el depósito en bancos de la recaudación de ingresos 

recibidos en la caja por: 

- Impuestos 

- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social 

- Contribuciones de mejoras 

- Derechos 

- Productos 

- Aprovechamientos 

3 Por la recaudación de ingresos recibidos en la caja por: 

- Impuestos 

- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social 

- Contribuciones de mejoras 

- Derechos 

- Productos 

- Aprovechamientos 

  3 Por el depósito en bancos por: 

- la venta de bienes y prestación de servicios 

- la venta de bienes de uso inventariados 

- la venta de bienes muebles no registrados en el 

inventario 

4 Por el cobro de: 

- la venta de bienes y prestación de servicios 

- de la venta de bienes de uso inventariados 

- la venta de bienes muebles no registrados en el 

inventario 

  4 Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

    

    

    

 

 

 

 

 

 

SU SALDO REPRESENTA 

El monto en dinero propiedad del ente público a su cuidado y administración. 

OBSERVACIONES 

Se entiende por efectivo: billetes, monedas y cheques. 

 

NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA 

 



 

 

C) GUÍAS CONTABILIZADORAS: EJEMPLO DE UNA GUÍA CONTABILIZADORA. 

 

CAPÍTULO VI GUÍAS CONTABILIZADORAS 

 

 

I. ASIENTO DE APERTURA 

 

No. CONCEPTO 

DOCUMENTO 

FUENTE 

PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por la apertura de libros por el saldo del 

ejercicio inmediato anterior. 

Auxiliar contable del 

ejercicio inmediato 

anterior. 

Al inicio del Año 1.0.0.0 

Activo 

2.0.0.0 

Pasivo 

  

    3.0.0.0 

Hacienda 

Pública/ 

Patrimonio 

3.0.0.0 

Hacienda 

Pública/ 

Patrimonio 

  

    7.0.0.0 

Cuentas de 

Orden 

Contable 

7.0.0.0 

Cuentas de 

Orden 

Contable 

  

        

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 



 

• Impresión de pantalla que muestre que el Manual de Contabilidad del ente público contiene los Estados Financieros 

Contables, Presupuestarios y Programáticos, (mínimo un ejemplo de cada uno de ellos en el formato emitido por el 

CONAC). 

 

CAPÍTULO VII 

DE LOS ESTADOS E INFORMES CONTABLES, PRESUPUESTARIOS, PROGRAMÁTICOS Y DE LOS INDICADORES DE POSTURA FISCAL 

Índice 

I. OBJETIVO 

II. ESTADOS E INFORMACIÓN CONTABLE 

III. ESTADOS E INFORMES PRESUPUESTARIOS 

IV ESTADOS E INFORMES PROGRAMÁTICOS 

V. INDICADORES DE POSTURA FISCAL 

I. OBJETIVO 

Los estados financieros muestran los hechos con incidencia económica-financiera que ha realizado un ente público durante un 

período determinado y son necesarios para mostrar los resultados del ejercicio presupuestal, así como la situación patrimonial de los 

mismos, todo ello con la estructura, oportunidad y periodicidad que la ley establece. 

 

II. ESTADOS E INFORMACIÓN CONTABLE 

Los entes públicos deberán generar y presentar periódicamente y en la cuenta pública los siguientes estados e información 

contable: 

A) Estado de Situación Financiera; 

B) Estado de Actividades; 

C) Estado de Variación en la Hacienda Pública; 

D) Estado de Cambios en la Situación Financiera; 

E) Estado de Flujos de Efectivo; 

F) Estado Analítico del Activo; 

G) Estado Analítico de la Deuda y Otros Pasivos; 

H) Informe sobre Pasivos Contingentes, y 

I) Notas a los Estados Financieros. 

A) ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA 

FINALIDAD 

Su finalidad es mostrar información relativa a los recursos y obligaciones de un ente público, a una fecha determinada. Se 

estructura en Activos, Pasivos y Hacienda Pública/Patrimonio. Los activos están ordenados de acuerdo con su disponibilidad en 

circulantes y no circulantes revelando sus restricciones y, los pasivos, por su exigibilidad igualmente en circulantes y no circulantes, 

de esta manera se revelan las restricciones a las que el ente público está sujeto, así como sus riesgos financieros. 

La estructura de este estado contable se presenta de acuerdo con un formato y un criterio estándar, apta para realizar un análisis 

comparativo de la información en uno o más períodos del mismo ente, con el objeto de mostrar los cambios ocurridos en la posición 

financiera del mismo y facilitar su análisis, apoyando la toma de decisiones y las funciones de fiscalización. 

 



CUERPO DEL FORMATO 

RUBROS CONTABLES: Muestra el nombre de los rubros de balance, agrupándolos en Activo, Pasivo y Hacienda Pública/Patrimonio. 

PERÍODO ACTUAL (20XN): Muestra el saldo de cada uno de los rubros al período actual. 

PERÍODO ANTERIOR (20XN-1): Muestra el saldo de cada uno de los rubros del período anterior. 

Nombre del Ente Público 

Estado de Situación Financiera 

Al XXXX 

ACTIVO 20XN 20XN-1  PASIVO 20XN 20XN-1 
   

Activo Circulante  Pasivo Circulante 

Efectivo y Equivalentes  Cuentas por Pagar a Corto Plazo 

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes  Documentos por Pagar a Corto Plazo 

Derechos a Recibir Bienes o Servicios  Porción a Corto Plazo de la Deuda Pública a Largo Plazo 

Inventarios  Títulos y Valores a Corto Plazo 

Almacenes  Pasivos Diferidos a Corto Plazo 

Estimación por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes  Fondos y Bienes de Terceros en Garantía y/o Administración a Corto Plazo 

Otros Activos Circulantes  Provisiones a Corto Plazo 

  Otros Pasivos a Corto Plazo 

Total de Activos Circulantes   

  Total de Pasivos Circulantes 

Activo No Circulante   

Inversiones Financieras a Largo Plazo  Pasivo No Circulante 

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo  Cuentas por Pagar a Largo Plazo 

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso  Documentos por Pagar a Largo Plazo 

Bienes Muebles  Deuda Pública a Largo Plazo 

Activos Intangibles  Pasivos Diferidos a Largo Plazo 

Depreciación, Deterioro y Amortización Acumulada de Bienes  Fondos y Bienes de Terceros en Garantía y/o en Administración a Largo Plazo 

Activos Diferidos  Provisiones a Largo Plazo 

Estimación por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes   

  Total de Pasivos No Circulantes 

Otros Activos no Circulantes   

  Total del Pasivo 

Total de Activos No Circulantes   

  HACIENDA PÚBLICA/PATRIMONIO 

Total del Activo   

  Hacienda Pública/Patrimonio Contribuido 

  Aportaciones 

  Donaciones de Capital 

  Actualización de la Hacienda Pública/Patrimonio 
   

  Hacienda Pública/Patrimonio Generado 

  Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro) 

  Resultados de Ejercicios Anteriores 

  Revalúos 

  Reservas 

  Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores 
   

  Exceso o Insuficiencia en la Actualización de la Hacienda Pública/Patrimonio 

  Resultado por Posición Monetaria 

  Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios 
   

  Total Hacienda Pública/Patrimonio 
   

  Total del Pasivo y Hacienda Pública/Patrimonio 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


